
คูม่อืการใหบ้รกิาร

งานการเงิน

นางปุญภา ไชยบญัดษิฐ ์

หวัหนา้งานการเงนิ



คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ

ลกัษณะการเดนิทางมี3ประเภท

1.การเดนิทางไปราชการช ัว่คราว

2.การเดนิทางไปราชการประจ า

3.การเดนิทางกลบัภมูลิ าเนา



การเดนิทางไปราชการช ัว่คราว

1. การไปปฏบิตัริาชการช ัว่คราว นอกทีต่ ัง้ส านักงานซึง่ปฏบิตัริาชการปกตติาม

ค าสัง่ผูบ้งัคบับญัชาหรอื ตามหนา้ทีท่ีป่ฏบิตัริาชการโดยปกติ

2.การไปสอบคดัเลอืกหรอืรบัการคดัเลอืกตามทีไ่ดร้บัอนุมตัจิากผูบ้งัคบับญัชา

3. การไปชว่ยราชการ ไปรกัษาการในต าแหน่งหรอืไปรกัษาราชการแทน

4.การเดนิทางไปราชการเฉพาะระหวา่งเวลาทีอ่ยูใ่นราชอาณาจกัรของผูซ้ ึง่รบั

ราชการประจ าในตา่งประเทศ

5.การเดนิทางขา้มแดนช ัว่คราวเพือ่ไปปฏบิตัริาชการในดนิแดนตา่งประเทศตาม

ขอ้ตกลงระหวา่งประเทศ



ผูม้สีทิธเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ

ช ัว่คราวในราชอาณาจกัร

ขา้ราชการ

ลกูจา้งซึง่ไดร้บัคา่จา้งจากเงนิงบประมาณรายจา่ย



สทิธทิีจ่ะไดร้บัคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ

1. ตอ้งไดร้บัอนุมตัใิหเ้ดนิทางไปราชการ โดยผูม้อี านาจอนุมตักิารเดนิทางอนุมตัริะยะเวลา

ในการเดนิทางไปราชการตามความจ าเป็นและเหมาะสม

2.ถา้ผูเ้ดนิทางไปราชการมคีวามจ าเป็นตอ้งออกเดนิทางลว่งหนา้หรอืไม่สามารถเดนิทาง

กลบัทอ้งทีต่ ัง้ส านักงานปกตเิมือ่เสรจ็สิน้การปฏบิตัริาชการเพราะมเีหตสุว่นตวั โดย

ไดร้บัอนุมตัใิหล้ากจิหรอืลาพกัผ่อนตามระเบยีบว่าดว้ยการน้ัน และไดร้บัอนุมตัิ

ระยะเวลาดงักลา่วจากผูม้อี านาจอนุมตักิารเดนิทาง ใหม้สีทิธไิดร้บัค่าใชจ้า่ยในการ

เดนิทางไปราชการ ตอ่เมือ่ไดม้กีารปฏบิตัริาชการตามค าสัง่ของทางราชการแลว้



สทิธทิีจ่ะไดร้บัคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ

3. ขา้ราชการซึง่ไดร้บัการแตง่ตัง้ใหด้ ารงต าแหน่งระดบัสงูขึน้ ภายหลงัวนัทีไ่ดเ้ดนิทางไป

ราชการแลว้ ใหม้สีทิธทิีจ่ะรบัคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางตามอตัราส าหรบัต าแหน่งระดบัที่

สงูขึน้นับแตว่นัทีม่คี าสัง่แตง่ตัง้ดงักลา่วแมค้ าสัง่น้ันจะใหม้ผีลยอ้นหลงัไปถงึหรอืกอ่นวนั

ออกเดนิทางก็ตาม

4. ขา้ราชการซึง่เดนิทางไปรกัษาการในต าแหน่งหรอืรกัษาราชการแทนใหไ้ดร้บัคา่ใชจ้า่ยใน
การเดนิทางไปรกัษาการในต าแหน่งหรอืรกัษาราชการแทนตามอตัรา ส าหรบัต าแหน่งระดบั

ช ัน้หรอืยศทีต่นด ารงต าแหน่งอยู่ แตก่ารเดนิทางระหวา่งทีร่กัษาการในต าแหน่งหรอืรกัษา

ราชการแทนรวมทัง้การเดนิทางกลบัมาด ารงต าแหน่งเดมิใหไ้ดร้บัคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง

ตามอตัรา ส าหรบัต าแหน่งระดบั ช ัน้หรอืยศทีต่นรกัษาการในต าแหน่งหรอืรกัษาราชการ

แทน ในกรณีทีเ่ป็นการเดนิทางไปรกัษาการในต าแหน่งหรอืรกัษาราชการแทนในต าแหน่ง

ระดบัช ัน้หรอืยศทีต่ า่กว่าใหผู้เ้ดนิทางมสีทิธไิดร้บัคา่ใชจ้า่ยในอตัราส าหรบัต าแหน่ง

ระดบัช ัน้หรอืยศทีต่นด ารงอยู่



คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการช ัว่คราว

คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง

คา่เชา่ทีพ่กั

คา่พาหนะรวมทัง้คา่เชา่ยานพาหนะ คา่เช ือ้เพลงิหรอืพลงังาน

ส าหรบัยานพาหนะคา่ระวางบรรทกุ คา่จา้งคนหาบหาม และอืน่ ๆ

คา่ใชจ้า่ยอืน่ทีจ่ าเป็นตอ้งจา่ย เน่ืองในการเดนิทางไปราชการ

เชน่ คา่ปะยาง คา่ผ่านทางดว่น



การเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง

อตัราคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง



การเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง

เงือ่นไขการเบกิคา่เบีย้เลีย้ง

• การเดนิทางไปราชการเร ือ่งหน่ึงเร ือ่งใดในสถานทีป่ฏบิตัริาชการแหง่เดยีวกนัใหเ้บกิ

ไดเ้พยีงระยะเวลาไม่เกนิ 120 วนั นับแตว่นัทีอ่อกเดนิทาง ถา้เกนิตอ้งไดร้บัอนุมตัิ ผู ้

มอี านาจจากปลดักระทรวงเจา้สงักดั ส าหรบัสว่นราชการใดทีไ่ม่มปีลดักระทรวงให ้

ผูบ้งัคบับญัชาทีม่อี านาจเชน่เดยีวกบัปลดักระทรวงเป็นผูอ้นุมตัิ ทัง้นีใ้หพ้จิารณา

ถงึความจ าเป็นและประหยดัดว้ย



การเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง

เงือ่นไขการเบกิคา่เบีย้เลีย้ง

• ในกรณีผูเ้ดนิทางไปราชการเจ็บป่วยและจ าเป็นตอ้งพกัเพือ่รกัษาพยาบาล ใหเ้บกิค่า

เบีย้เลีย้งเดนิทางไดไ้ม่เกนิ 10 วนั และตอ้งมใีบรบัรองแพทยท์ีท่างราชการรบัรอง ใน

กรณีไม่มแีพทยท์ีท่างราชการรบัรองอยูใ่นทอ้งทีท่ีเ่กดิเจ็บป่วย ผูเ้ดนิทางตอ้งชีแ้จง

ประกอบ



การเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง

การนับเวลาเบกิคา่เบีย้เลีย้ง

• การเดนิทางทีม่กีารพกัแรมใหนั้บ 24 ช ัว่โมง เป็น 1 วนั กรณีไม่ถงึ 24 ช ัว่โมงหรอืเกนิ

24ช ัว่โมง และสว่นทีไ่ม่ถงึหรอืเกนิ24ช ัว่โมง ถา้นับไดเ้กนิ 12ช ัว่โมง ใหถ้อืเป็น 1 วนั

• การเดนิทางทีม่ไิดม้กีารพกัแรม หากนับเวลาไดไ้ม่ถงึ 24 ช ัว่โมงและสว่นทีไ่ม่ถงึน้ันนับ

ไดเ้กนิ 12 ช ัว่โมง ใหถ้อืเป็น 1 วนั หากนับไดไ้ม่เกนิ 12 ช ัว่โมง แตเ่กนิ 6 ช ัว่โมง ขึน้ไป

ใหนั้บเป็นคร ึง่วนั



การเบกิคา่เชา่ทีพ่กัในประเทศ

การเดนิทางไปราชการทีจ่ าเป็นตอ้งพกัแรม ใหผู้เ้ดนิทางไปราชการเบกิค่า

เชา่ทีพ่กัไดภ้ายใน วงเงนิและเงือ่นไข ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด



การเบกิคา่พาหนะ

การเดนิทางไปราชการโดยปกตใิหใ้ชย้านพาหนะประจ าทางและใหเ้บกิคา่พาหนะได ้

เทา่ทีจ่า่ยจรงิโดยประหยดัไม่เกนิสทิธทิีผู่เ้ดนิทางจะพงึไดร้บัตามประเภทของยานพาหนะที่

ใชเ้ดนิทาง

การเดนิทางโดยรถไฟ ใหเ้บกิคา่พาหนะเดนิทางไดเ้ทา่ทีจ่า่ยจรงิ ส าหรบัการ

เดนิทางโดยรถดว่นหรอืรถดว่นพเิศษ ช ัน้ที่ น่ังนอนปรบัอากาศ บนอป ใหเ้บกิได ้

เฉพาะผูด้ ารงต าแหน่งระดบั ขึน้ไป หรอืต าแหน่งทีเ่ทยีบเทา่

ในกรณีทีไ่ม่มยีานพาหนะประจ าทาง หรอืมแีตต่อ้งการความรวดเรว็เพือ่ประโยชนแ์ก่

ราชการใหใ้ชย้านพาหนะอืน่ไดแ้ตผู่เ้ดนิทางจะตอ้งชีแ้จงเหตผุลและความจ าเป็นไวใ้น

รายงานการเดนิทางหรอืหลกัฐานการขอเบกิเงนิคา่พาหนะน้ัน



การเดนิทางไปราชการโดยใชย้านพาหนะสว่นตวั

ยานพาหนะสว่นตวั หมายความวา่ รถยนตส์ว่นบคุคลหรอืรถจกัรยานยนตส์่วนบคุคล

ซึง่มใิชข่องทางราชการ ทัง้นี ้ ไม่วา่จะเป็นกรรมสทิธิข์องผูเ้ดนิทางไปราชการหรอืไม่ก็

ตาม

การใชย้านพาหนะสว่นตวัไปราชการ ผูเ้ดนิทางจะตอ้งไดร้บัอนุญาตจากผูบ้งัคบับญัชา

อธบิดขีึน้ไปหรอืต าแหน่งทีเ่ทยีบเทา่ ส าหรบัราชการบรหิารสว่นกลาง หวัหนา้สว่น

ราชการในจงัหวดัซึง่เป็นผูเ้บกิเงนิส าหรบัราชการบรหิารสว่นภมูภิาค ซึง่จะมสีทิธเิบกิ

เงนิชดเชยเป็นคา่พาหนะในลกัษณะเหมาจา่ยใหเ้ป็นคา่ใชจ้า่ยส าหรบัเป็นคา่พาหนะ

สว่นตวั



การเดนิทางไปราชการโดยใชย้านพาหนะสว่นตวั

เงนิชดเชยในการใชพ้าหนะสว่นตวัในการเดนิทางไปราชการ

รถยนตส์ว่นบคุคล กโิลเมตรละ บาท

รถจกัรยานยนต ์กโิลเมตรละ บาท

การใชพ้าหนะส่วนตวัเดนิทางไปราชการ ใหเ้บกิเงนิชดเชยเป็นคา่พาหนะในลกัษณะ

เหมาจา่ยใหผู้เ้ดนิทางไปราชการซึง่เป็นเจา้ของหรอืผูค้รอบครองแลว้แตก่รณีในอตัรา

ตอ่ คนั ตามอตัราทีก่ระทรวง การคลงัก าหนด โดยใหค้ านวณระยะทางเพือ่เบกิ

เงนิชดเชยตามเสน้ทางของกรมทางหลวงในทางสัน้และตรง ซึง่สามารถเดนิทางได ้

โดยสะดวกและปลอดภยั



เอกสารประกอบการขอเบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ

หนังสอืขออนุมตัเิดนิทางไปราชการ

ตน้เร ือ่งของการขออนุมตัเิดนิทางเชน่หนังสอืเชญิประชมุ

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ แบบ

ใบเสรจ็รบัเงนิ คา่พาหนะ คา่ทีพ่กั

เอกสารอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง ถา้มี



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

การฝึกอบรม หมายความวา่อบรมประชมุ สมัมนา วชิาการเชงิปฏบิตักิาร

บรรยายพเิศษฝึกศกึษาฝึกงานดงูานหรอืเรยีกชือ่อยา่งอืน่ทัง้ในประเทศต่างประเทศมี

โครงการ หลกัสตูรชว่งเวลาจดัทีแ่น่นอนเพือ่พฒันาบคุคล เพิม่ประสทิธภิาพใน

การปฏบิตังิานไม่มกีารรบัปรญิญา ประกาศนียบตัรวชิาชพีไม่ใชห่ลกัสตูรการเรยีน

การสอนการศกึษาตอ่ไม่ใชก่ารประชมุหารอืประชมุคณะกรรมการคณะอนุกรรมการ

คณะท างาน



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรมแบ่งเป็น3ประเภท

การฝึกอบรมประเภทก ผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรมเกนิกึง่หน่ึงเป็นบคุลากรของรฐัซึง่

เป็นขา้ราชการต าแหน่งประเภททัว่ไประดบัทกัษะพเิศษ

ประเภทวชิาการระดบัเช ีย่วชาญ ระดบัทรงคณุวฒุปิระเภทอ านวยการระดบัสงู

ประเภทบรหิารระดบัตน้ ระดบัสงู



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรมแบ่งเป็น3ประเภท

การฝึกอบรมประเภทข ผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรมเกนิกึง่หน่ึงเป็นบคุลากรของรฐัซึง่

เป็นขา้ราชการต าแหน่ง

ประเภททัว่ไประดบัปฏบิตังิานระดบัช านาญงานระดบัอาวโุส

ประเภทวชิาการระดบัปฏบิตักิารระดบัช านาญการระดบัช านาญการพเิศษประเภท

อ านวยการระดบัตน้



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรมแบ่งเป็น3ประเภท

การฝึกอบรมบคุคลภายนอกผูเ้ขา้อบรมเกนิกึง่หน่ึงมใิชบ่คุลากรของรฐั

บคุลากรของรฐั หมายความวา่ขา้ราชการทกุประเภทรวมทัง้พนักงาน

ลกูจา้ง ของสว่นราชการรฐัวสิาหกจิหรอืหน่วยงานอืน่ของรฐั



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

บคุคลทีจ่ะเบกิคา่ใชจ้า่ยได ้

ประธานในพธิเีปิด ปิดแขกผูม้เีกยีรตแิละผูต้ดิตาม

เจา้หนา้ที่

วทิยากร

ผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรม

ผูส้งัเกตการณ์

กรณีสว่นราชการเป็นผูจ้ดัการฝึกอบรม

ตอ้งไดร้บัอนุมตัโิครงการ หลกัสตูรการฝึกอบรมจากหวัหนา้สว่นราชการเจา้ของ

งบประมาณกอ่น

การฝึกอบรมบคุคลภายนอกจดัไดเ้ฉพาะในประเทศเทา่น้ัน



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการจดัฝึกอบรม

ใหส้ว่นราชการทีจ่ดัการฝึกอบรมเบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมไดด้งัตอ่ไปนี้

คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัการใชแ้ละการตกแตง่สถานทีฝึ่กอบรม

คา่ใชจ้า่ยในพธิเีปิด ปิดการฝึกอบรม

คา่วสัดเุคร ือ่งเขยีนและอปุกรณ์

คา่ประกาศนียบตัร

คา่ถา่ยเอกสารคา่พมิพเ์อกสารและสิง่พมิพ ์

คา่หนังสอืส าหรบัผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรม

คา่ใชจ้า่ยในการตดิตอ่สือ่สาร

คา่เชา่อปุกรณต์า่งๆในการฝึกอบรม



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการจดัฝึกอบรม

คา่อาหารวา่งและเคร ือ่งดืม่

คา่กระเป๋าหรอืสิง่ทีใ่ชบ้รรจเุอกสารส าหรบัผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรมไม่เกนิใบละ บาท

มาตรการกรมการขา้วไม่เกนิใบละ บาท

คา่ของสมนาคณุในการดงูานไม่เกนิแห่งละ บาท

คา่สมนาคณุวทิยากร

คา่อาหาร

คา่เชา่ทีพ่กั

คา่ยานพาหนะ

คา่ใชจ้า่ยตาม ถงึ ใหเ้บกิจา่ยเท่าทีจ่า่ยจรงิตามความจ าเป็นเหมาะสมและประหยดัคา่ใชจ้า่ย

ตาม ถงึ ใหเ้บกิจา่ยตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราตามทีก่ าหนดไวใ้นระเบยีบฝึกอบรม



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าสมนาคณุวทิยากร

ตวัอย่างที่ เชญิวทิยากรบรรยายหวัขอ้ คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม ระยะเวลาตัง้แต่

น โดยเชญิวทิยากรบรรยาย คนคา่สมนาคณุวทิยากรช ัว่โมงละ บาทการ

จา่ยคา่สมนาคณุวทิยากรในคร ัง้นีจ้า่ยไดค้นละ บาท บาท ช ัว่โมง คน

บาท

ตวัอย่างที่ การฝึกอบรมโดยจดัในรปูแบบอภปิราย สมัมนาเป็นคณะระยะเวลาตัง้แต่

น เชญิวทิยากร คนคา่สมนาคณุวทิยากรช ัว่โมงละ บาทจา่ยค่า

สมนาคณุวทิยากรไดค้นละ บาท บาท ช ัว่โมง คน คน

บาท



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าสมนาคณุวทิยากร

ตวัอย่างที่ การฝึกอบรมโดยมกีารแบ่งกลุม่ฝึกภาคปฏบิตัิ แบ่งกลุม่ท ากจิกรรมมวีทิยากร

ประจ ากลุม่ๆละ คนคา่สมนาคณุวทิยากรช ัว่โมงละ บาทฝึกปฏบิตัริะยะเวลาตัง้แต่

น จา่ยคา่สมนาคณุวทิยากรประจ ากลุม่คนละ บาท บาท

ช ัว่โมง คน คน บาท



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

การนับเวลาบรรยาย

นับตามเวลาทีก่ าหนดในตารางการฝึกอบรม

ไม่ตอ้งหกัเวลาทีพ่กัรบัประทานอาหารวา่ง

แตล่ะช ัว่โมงการฝึกอบรมตอ้งไม่นอ้ยกวา่ นาที

ช ัว่โมงการอบรมไม่ถงึ นาที แตไ่ม่นอ้ยกวา่ นาทใีหเ้บกิคา่สมนาคณุวทิยากรไดก้ึง่หน่ึง

ตวัอย่าง ตารางการฝึกอบรมระยะเวลา น พกัรบัประทานอาหารวา่งและเคร ือ่งดืม่เวลา

น เป็นเวลา นาทกีารนับเวลาบรรยายจะนับระยะเวลาตัง้แต่ น

รวม ช ัว่โมงโดยไม่ตอ้งหกัเวลาพกัรบัประทานอาหารวา่งและเคร ือ่งดืม่ นาทอีอก



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

อตัราค่าสมนาคณุวทิยากร



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่าอาหาร



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

คา่เชา่ทีพ่กั

• ผูเ้ขา้รบัการฝึกอบรม การฝึกอบรมประเภท ข และการฝึกอบรม

บคุคลภายนอก ใหพ้กั คนตอ่หอ้ง

• ผูส้งัเกตการณ์ เจา้หนา้ที่

ประเภททัว่ไป ระดบัทกัษะพเิศษ

ประเภทวชิาการ ระดบัเช ีย่วชาญ ระดบัทรงคณุวฒุิ

ประเภทอ านวยการ ระดบัสงู

ประเภทบรหิาร ระดบัตน้ ระดบัสู

จดัใหพ้กัหอ้งพกัคนเดยีวได ้



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

อตัราคา่เชา่ทีพ่กัในการฝึกอบรม

หมายเหตุ

เบกิเทา่ทีจ่า่ยจรงิไม่เกนิอตัราทีก่ าหนด

จะจา่ยสงูกวา่นีต้อ้งไดร้บัอนุมตัจิากหวัหนา้สว่นราชการเจา้ของงบประมาณกอ่นโดยไม่เกนิอตัราตามมาตรการบรรเทา

ผลกระทบจากการปรบัอตัราคา่จา้งขัน้ต ่าปี หนังสอืกระทรวงการคลงัดว่นทีส่ดุทีก่ค ว ลงวนัที่

มกราคม

ประธานแขกผูม้เีกยีรตผิูต้ดิตามและวทิยากรจดัใหพ้กัหอ้งพกัคนเดยีวหรอืพกัคู่ก็ไดโ้ดยมกีารขออนุมตับิคุคลดงักลา่ว

ไวใ้นโครงการพรอ้มระบจุ านวนคนทีต่อ้งการใหพ้กัเดีย่ว



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

ค่ายานพาหนะ

• กรณีใชย้านพาหนะของสว่นราชการผูจ้ดัยมืจากสว่นราชการอืน่ หน่วยงานอืน่เบกิคา่

น า้มนัเท่าทีจ่า่ยจรงิ

• ใชย้านพาหนะประจ าทาง เชา่เหมายานพาหนะใหจ้ดัประเภทยานพาหนะดงันี้

การฝึกอบรมประเภทกจดัตามสทิธขิา้ราชการประเภทบรหิารระดบัสงูยกเวน้เคร ือ่งบนิใชข้ ัน้

ธรุกจิ

แตถ่า้เดนิทางไม่ไดใ้หใ้ชช้ ัน้หน่ึง

การฝึกอบรมประเภทขจดัตามสทิธขิา้ราชการประเภททัว่ไปช านาญงาน

การฝึกอบรมบคุคลภายนอกจดัตามสทิธขิา้ราชการประเภททัว่ไประดบัปฏบิตังิาน

เบกิไดเ้ท่าทีจ่า่ยจรงิตามความจ าเป็นและประหยดั

• กรณีเชา่เหมายานพาหนะตอ้งด าเนินการตามระเบยีบพสัดดุว้ย

• คา่พาหนะรบัจา้งส าหรบัวทิยากรกรณีอยู่ในทอ้งทีเ่ดยีวกบัสถานทีจ่ดัฝึกอบรม



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

กรณีจดัฝึกอบรมบุคคลภายนอกและสว่นราชการไม่จดัอาหาร / ทีพ่กั /
ยานพาหนะ

ใหจ้า่ยเงนิใหแ้กผู่เ้ขา้ฝึกอบรมทีม่ใิชบ่คุลากรของรฐัดงันี้

• คา่อาหาร ไม่จดัอาหารทัง้ มือ้จา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน จดัอาหารให ้ มือ้จา่ยไม่

เกนิ บาท วนั คนจดัอาหารให ้ มือ้จา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน

• คา่เชา่ทีพ่กั เหมาจา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน

• คา่พาหนะ จา่ยจรงิตามสทิธขิา้ราชการประเภททัว่ไประดบัปฏบิตังิาน หา้มเบกิคา่โดยสาร

เคร ือ่งบนิ

หมายเหตกุารจดัฝึกอบรมโดยจดัในลกัษณะดงูานอย่างเดยีวก็ได ้แตจ่ดัไดเ้ฉพาะดงูานใน

ประเทศเท่าน้ัน



คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมของส่วนราชการ

กรณีจดัฝึกอบรมบุคคลภายนอกและสว่นราชการไม่จดัอาหาร / ทีพ่กั /
ยานพาหนะ

ใหจ้า่ยเงนิใหแ้กผู่เ้ขา้ฝึกอบรมทีม่ใิชบ่คุลากรของรฐัดงันี้

• คา่อาหาร ไม่จดัอาหารทัง้ มือ้จา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน จดัอาหารให ้ มือ้จา่ยไม่

เกนิ บาท วนั คนจดัอาหารให ้ มือ้จา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน

• คา่เชา่ทีพ่กั เหมาจา่ยไม่เกนิ บาท วนั คน

• คา่พาหนะ จา่ยจรงิตามสทิธขิา้ราชการประเภททัว่ไประดบัปฏบิตังิาน หา้มเบกิคา่โดยสาร

เคร ือ่งบนิ

หมายเหตกุารจดัฝึกอบรมโดยจดัในลกัษณะดงูานอย่างเดยีวก็ได ้แตจ่ดัไดเ้ฉพาะดงูานใน

ประเทศเท่าน้ัน




